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有關上市相關事宜電子表格的常問問題 

（於 2021年 6月 11日最後更新） 
 
1. 我的公司仍未登記成為電子呈交系統（ESS）的授權用戶。登記 ESS有什麼程序？ 

 
 有 關 登 記 ESS 的 詳 情 ， 請 瀏 覽 ESS 登 記 頁 面

(https://www1.esubmission.hkex.com.hk/EDSReg/registration/regFormDetails.xhtml)。 
 

2. 如何以上市相關事宜用戶的身份登入，以呈交電子表格？ 
 

 電子呈交系統（ESS）的網址為 https://www1.eSubmission.hkex.com.hk。 
 
登入系統的用戶須獲確認為上市相關事宜用戶，才可呈交電子表格。 
 
有關建立或刪除上市相關事宜用戶的方法，請參閱授權人、管理人、保安人員及 DI 用戶的

用 戶 手 冊 (https://www.hkex.com.hk/Listing/Rules-and-Guidance/eSubmission-
System/ESS-User-Manuals-and-Quick-Reference-Guides?sc_lang=en) 
 

3.  我是新的上市相關事宜用戶，準備呈交電子表格。有沒有關於上市相關事宜使用電子呈交系

統的培訓材料？  
 

 有。聯交所在其專設的電子表格網頁  (https://www.hkex.com.hk/Listing/Rules-and-

Guidance/eForm-Corner?sc_lang=zh-HK) 提供了以下培訓材料、簡易參考指南及用戶手

冊：-  

• 示範短片 – 以短片展示有關電子表格的主要用戶功能； 

• 電子表格範本及指南 – 可供下載的電子表格範本及載有填寫電子表格的注意事項的指

南； 
• 簡易參考指南 – 按每個步驟列出主要ESS功能的應用指南；及 

• 用戶手冊 – 詳述所有ESS用戶功能的指導文件。  
 

4. 
這些標誌  是什麼意思？ 
 

  
這是「錯誤」標誌，表示您輸入的文字有錯誤。將游標停在標誌上方可顯示有關的錯誤

訊息。您必須修改所輸入的資料，直至不再出現「錯誤」標誌，才可向電子呈交系統

（ESS）呈交。 
 

https://www1.esubmission.hkex.com.hk/EDSReg/registration/regFormDetails.xhtml
https://www1.esubmission.hkex.com.hk/
https://www.hkex.com.hk/Listing/Rules-and-Guidance/eSubmission-System/ESS-User-Manuals-and-Quick-Reference-Guides?sc_lang=en
https://www.hkex.com.hk/Listing/Rules-and-Guidance/eSubmission-System/ESS-User-Manuals-and-Quick-Reference-Guides?sc_lang=en
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 這是「警告」標誌，表示您輸入的資料可能有錯誤。將游標停在標誌上方可顯示有關的

警告訊息。請檢查所輸入的資料是否有錯，才再向 ESS 呈交。即使電子表格出現「警告」

標誌，您仍可向 ESS呈交有關電子表格。 
5. 在呈交電子表格時，可否連同其他文件一併呈交？ 

 
 可以。詳情請參閱上市相關事宜用戶手冊「5. 呈交電子表格」，網址為：  

https://www.hkex.com.hk/-/media/HKEX-Market/Listing/Rules-and-Guidance/eSubmission-
System/ESS-User-Manual-and-Quick-Reference-Guides/cUser-Manual--Listing-Related-
Matters.pdf?la=zh-HK 
 
若為新上市申請人，可透過電子呈交系統（上市相關事宜）呈交《主板上市規則》及

《GEM上市規則》規定的任何文件與電子表格一併呈交。詳情請參閱指引信 GL55-13。  
 

6. 誰可作為上市相關事宜用戶提交有關新上市申請 (IPO) 的電子表格？ 
 

 新上市申請人應由保薦人代其呈交相關電子表格。保薦人須先登記成為電子呈交系統

（ESS）(見問題 1)。若保薦人已持有有 效 ESS 賬戶，則毋須重新登記。保薦人只需使用

之前獲分配的用戶賬號、用戶密碼及保安編碼器便可呈交電子表 格。不過，保薦人在提交

電子表格及相關文件時，必須使用由上市科就相關新上市申請分配的個案編號。如首次提交

委任保薦人通知書，則須使用一般公司編號“PM13000”而非個案編號，詳情請參閱表格

填寫指引。 
7. 
 

如在 Window 10，在電子表格輸入資料時，Adobe 軟體程式自動關掉，應該怎麼辦? 

 首先你要確保相應的 Adobe 軟體程式為最新版本。如果最新版本已經安裝,而情況沒有改

善,請檢查電腦上的相容性問題。 

1. 在工具列上的搜尋欄中輸入需要進行檢查的軟體名字。 ( 例如：Adobe Reader） 

2. 左鍵選取 Adobe Reader,再按右鍵,選取開啟檔案位置 

3. 左鍵選取 Adobe Reader,再按右鍵，選取內容，再選相容性分頁 

4. 在相容性分頁中，選取以相容性模式執行這個程式 

5. 選擇 Window 8，再選擇確定 

6. 打開電子表格，並繼續輸入資料 
8. 如電子表格不能正常顯示中文時，應該怎麼辦? 
 請到 Adobe Reader的支援網站，下載最新的 Extended Asian Language font pack for 

Adobe Acrobat Reader DC。 
9. 發行人登載電子表格以更新之前曾登載的表格時，還需填寫哪些額外資料？<此情景只適用

於會議通告及會議通告電子表格只提供英文版本。> 
 首先，發行人需在「Status」欄選擇「Update to previous announcement」或

「Cancellation of proposed meeting」並在相應欄位輸入 reason for the update / 
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https://www.hkex.com.hk/-/media/HKEX-Market/Listing/Rules-and-Guidance/eSubmission-System/ESS-User-Manual-and-Quick-Reference-Guides/cUser-Manual--Listing-Related-Matters.pdf?la=zh-HK
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change。 

 
 

然後發行人選擇有意透過電子呈交系統修改或更新過往的電子表格。 
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